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Osnova – Základy práce s PC+Internet 

Produkty: Microsoft Windows, Microsoft Internet Explorer/Mozilla Firefox 
Garant kurzu: Ing. Jan Novák, jan.novak@edu2000.cz 

Osnova kurzu: 

Základy operačního systému MS Windows 
 Prostředí pracovní plochy: ikony (pevný disk, strom složek, složky a soubory, 

koš) 
 Práce s okny: zmenšovat, zvětšovat, měnit měřítko a zavírat, přesun mezi okny 
 Hlavní panel, panel nástrojů, nabídky, stavový řádek, posuvník 
 Vlastnosti souborů: jméno, velikost, datum aktualizace atd. 
 Typ souboru (.doc,  .exe, .jpg…) 
 Práce se soubory: vytvoření, kopírování, přesouvání, mazání, vybrání jednoho 

nebo několika souborů, tvorba záložních kopií dat na disketu, použití nástrojů 
pro vyhledávání souboru nebo složky, vyhledávání podle jména, data vzniku, 
typu souboru nebo jeho velikosti 

 Práce se složkou: vytvoření, kopírování, přesouvání, mazání, obsah  

 
Internet Explorer/Mozilla Firefox  

 Popis obrazovky a ovládacích prvků programu Internet Explorer  
 Prohlížení WWW (internetových) stránek  
 Seznamy – rejstříkové servery  
 On-line zpravodajství 
 Obchodní rejstřík, mapy, jízdní řády a další informační zdroje  
 Vyhledávání na Internetu 

Doporučená délka kurzu:  
 Základy+Internet (pro začátečníky) 1x7 hodin 
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