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Kurz: Migrace na Office 2007

Produkt: Microsoft Office 2007 CZ/EN
Garant kurzu: Ing. Jan Novak, jan.novak@edu2000.cz,

Cil kurzu:
Osnova kurzu:

UzZivatelské prostredi MS Office 2007

Pas karet se skupinami

Tlacitko Office

Panel nastrojd Rychly pfistup

Tipy a triky pro efektivni ovladani nového uZivatelského prostredi

Souborovy format MS Office 2007

Datovy format Office 2007
Export do PDF a dalSich souborovych formatd

Kompatibilita MS Office 2007

Kompatibilita s Office 97-2003
Moznosti exportu souborll pro predchozi verze
Pouzitelné objekty pro export do predchozich verzi

Novinky MS Office Word 2007

Snadnéjsi moznosti formatovani

Nové moznosti pouziti styl(

Nové moznosti zahlavi a zapati

Princip a nové moznosti hromadné korespondence
VloZené objekty SmartArt a jejich efekty ve Wordu

Nové moznosti zpracovani vkladanych obrazkd

Moznosti exportu objektd z Wordu do ostatnich program(

Novinky MS Office Excel 2007

Nové moznosti prace s podminénym formatovanim

Nové moznosti zobrazeni

Tvorba a tisk tabulky Excel

Nové moznosti ovladani kontingencnich tabulek a grafi
Karta Vyvojar s novymi formularovymi prvky

Problém s klavesovymi zkratkami CTRL v Excelu

Moznosti exportu objektl z Excelu do ostatnich program(
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Novinky MS Office PowerPoint 2007

Motivy prezentace jako nastupce Sablony z predchozich verzi
Prace s predlohou a rozlozenim snimku v PowerPointu

VloZené objekty SmartArt a jejich efekty v PowerPointu

Tvorba graftl prostrednictvim Excelu

Nové druhy animaci v PowerPointu

Moznosti exportu objektd z PowerPointu do ostatnich program(

Novinky MS Office Outlook 2007
Nové uzivatelské prostredi Outlooku
Nové moznosti zplsobu vytvareni zpravy
Nové moznosti zplsobu vytvareni kontaktu
Kompatibilita zprav Outlooku s ostatnimi postovnimi klienty
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