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Kurz: Migrace na Office 2007 

Produkt: Microsoft Office 2007 CZ/EN 
Garant kurzu: Ing. Jan Novák, jan.novak@edu2000.cz, 

CCííll  kkuurrzzuu::    

OOssnnoovvaa  kkuurrzzuu::  

1. Uživatelské prostředí MS Office 2007 

 Pás karet se skupinami 
 Tlačítko Office 
 Panel nástrojů Rychlý přístup 
 Tipy a triky pro efektivní ovládání nového uživatelského prostředí 

2. Souborový formát MS Office 2007 

 Datový formát Office 2007 
 Export do PDF a dalších souborových formátů 

3. Kompatibilita MS Office 2007 

 Kompatibilita s Office 97-2003 
 Možnosti exportu souborů pro předchozí verze 
 Použitelné objekty pro export do předchozích verzí 

4. Novinky MS Office Word 2007 

 Snadnější možnosti formátování 
 Nové možnosti použití stylů 
 Nové možnosti záhlaví a zápatí 
 Princip a nové možnosti hromadné korespondence 
 Vložené objekty SmartArt a jejich efekty ve Wordu 
 Nové možnosti zpracování vkládaných obrázků 
 Možnosti exportu objektů z Wordu do ostatních programů 

5. Novinky MS Office Excel 2007 

 Nové možnosti práce s podmíněným formátováním 
 Nové možnosti zobrazení 
 Tvorba a tisk tabulky Excel 
 Nové možnosti ovládání kontingenčních tabulek a grafů 
 Karta Vývojář s novými formulářovými prvky 
 Problém s klávesovými zkratkami CTRL v Excelu 
 Možnosti exportu objektů z Excelu do ostatních programů 
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6. Novinky MS Office PowerPoint 2007 

 Motivy prezentace jako nástupce šablony z předchozích verzí 
 Práce s předlohou a rozložením snímku v PowerPointu 
 Vložené objekty SmartArt a jejich efekty v PowerPointu  
 Tvorba grafů prostřednictvím Excelu 
 Nové druhy animací v PowerPointu 
 Možnosti exportu objektů z PowerPointu do ostatních programů 

7. Novinky MS Office Outlook 2007 

 Nové uživatelské prostředí Outlooku 
 Nové možnosti způsobu vytváření zprávy 
 Nové možnosti způsobu vytváření kontaktu 
 Kompatibilita zpráv Outlooku s ostatními poštovními klienty 

 


