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Osnova - PowerPoint

Produkt: Microsoft Office PowerPoint
Garant kurzu: Ing. Jan Novak, jan.novak@edu2000.cz

Cil kurzu:

Naucit se vytvaret v PowerPointu efektni prezentace, pochopit strukturu snimku a jeho
ptredlohy. Naudite se pracovat s jednotlivymi snimky (obrazovkami prezentace) a pracovat s
textem v zobrazeni osnovy. Dale se naucite formatovat pismo, odstavce, odrazky a cislovani a
nastavovat efekty animace jednotlivych prvki. Na snimek se naucite vkladat jednotlivé objekty,
jako jsou obrazky, tabulky a grafy. Pomoci nastroji kresleni lze vytvorit efektni schéma
nastavuje vzhled a pozici standardnich objektl na snimku. Interaktivni prezentace umoziuje
uzivateli ovladani pomoci vlastnich tlacitek nebo hypertextovych odkazli. Automatickou
prezentaci, kterd probiha samocinné, Ize vytvorit pomoci ¢asovani snimkd a nastaveni
prechodovych efektl. Na zavér se naucite pouzivat dalsi diilezité nastroje a nastaveni moznosti
prezentace.

Osnova kurzu:
Microsoft PowerPoint

1. Uvod do tvorby prezentace
=  Typy prezentace
=  Moznosti prezentace
=  Predvadéni prezentace

2. Prace s textem
»  Prace v zobrazeni osnovy
= Urovné textu v osnové
* Import osnovy z aplikace MS Word

3. Nastroje kresleni
»  Zakladni tvary (obdélnik, elipsa, ¢ara)
= Vypln (spojita vypln, gradient, texturova vyplii)
= Obrys, 3D efekt, stin
=  Poradi objektti, seskupovani

4. VlozZené objekty
=  Tabulka z aplikace MS Excel
= Graf z aplikace MS Excel
=  Rastrovy obrazek
=  Organizacni diagram
= Klipart, WordArt

5. Predloha snimku
=  Format textu (pismo, odstavec)
= Zahlavi a zapati prezentace
=  Format pozadi
= VloZeny text, rastrovy obrazek
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6. Animace objektl na snimku
=  Animace textu (nadpisy, seznam s odrazkami)
*  Animace ¢arové grafiky
» Poradi a ¢asovani animace
*  Animace grafu

7. Prechod mezi snimky
=  Pfechodovy efekt
= (Casovani prezentace
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MozZnosti prezentace
=  Vlastni prezentace
»  Tlacitka akci
=  Hypertextovy odkaz

Doporucena délka kurzu:
=  PowerPoint 2x5 hodin nebo 2x7 hodin
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